Lektion 3 .
Maria Carreras bewirbt sich um eine neue Stelle —

LEBENSLAUF

Maria Carreras

Bahnhofstrafe 124

12545 Berlin

Tel. 030/132 4576, Mobil 0163/42 95 83
E-Mail m.carreras@lgmx.net

Persénliche Daten

Geburtsdatum, -ort 2. Mérz 1982, Madrid
Staatsangehdrigkeit  spanisch
Familienstand, Kinder verheiratet, ein Kind

Schulbildung/Ausbildung
06/1998 Abschluss der Educacion Secundaria Obligatoria (ESO)
10/1998-09/2000 Ausbildung zur Verkauferin

Berufserfahrung

10/2000-11/2003 Verkauferin bei EcoMercado in Madrid

05/2004-12/2007 Verkauferin bei Euro-Discount, Berlin-Mariendorf

seit 03/2010 Verkauferin bei Cento, Berlin-Lichterfelde

Sprachkenntnisse

Spanisch Muttersprache

Deutsch mundlich sehr gut, schriftlich gut, Niveau B2

Fortbildungen

10/2006 Kasse/Verkaufsabrechnung, Bildungszentrum
Steglitze. V.

05/2009 Spezielle Warenkunde Bio-Lebensmittel,

Zentrum fur berufliche Qualifizierung

Berlin, den 29. 2. 20..

horia Carveras

Maria Carreras ist Verkauferin und arbeitet bei einem Discounter. Thre Chefin
ist sehr zufrieden mit ihr, Maria Carreras fehlt aber der direkte Kontakt mit den
Kunden. Deshalb sucht sie eine neue Stelle, am liebsten wiirde sie in einem
Lebensmittelgeschaft arbeiten. Jetzt hat sie eine passende Anzeige gefunden
und bereitet ihre Bewerbung vor.

1 Welches Bewerbungsfoto wiirden Sie wahlen? Warum? Sprechen Sie.

2 Was gehort Ihrer Meinung nach zu einer Bewerbung? Sprechen Sie.
Foto | Lebenslauf | Besuch im Personalbiiro | Anschreiben |
Telefonat mit der Firma | Bekannte tiber die Firma befragen |
Zeugnisse und Bescheinigungen | im Internet recherchieren
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I cine Stellenanzeige verstehen

Lesen Sie in der Anzeige den Abschnitt ,,Aufgaben”. Was muss ein Verkdaufer/eine Verkdauferin
bei Delicatissimo machen? Sammeln Sie in der Gruppe. 4B

Wir suchen ab sofort eine/n Verkaufer/in Einzelhandel

Aufgaben

- fachkundige Beratung der Kunden — den Unterschied zwischen zwei Frodukten evkliren, ...
—Prasentation von Waren —> da¢ Schavfenster dekorieren, ...

- Kontrolle der Warenqualitat —> Mindesthaltbarkeitsdatum der Frodukte prifen, ...

- Verkauf/Kasse — die Waren einscannen, ...

Voraussetzungen

- erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Verkaufer/-in,
idealerweise im Lebensmitteleinzelhandel, oder vergleichbare Qualifikation

- Erfahrung in der Kundenberatung

- freundliche und gepflegte Umgangsformen

- Flexibilitat und Teamfahigkeit

Die Bewerbung ist mit den Ublichen Unterlagen schriftlich zu richten an:
Delicatissimo, z. Hd. Ricardo Paolini, Sonnenallee 45, 13423 Berlin, Tel. 030 427458

iiber die Personen. Wer erfiillt welche Voraussetzungen? aB

Anna Sklodowska, Einzelhandels- Michael Merschke, keine abgeschlos-
kauffrau, bis vor drei Jahren Leiterin .0 sene Ausbildung, Hilfskraft-Jobs im
der Lebensmittelabteilung in einem GroB3- und Einzelhandel, zeitlich voll-
groflen Kaufhaus, Erziehungsurlaub, kommen flexibel, sucht dringend
mochte jetzt wieder einsteigen, kann einen neuen Job

nur vormittags arbeiten

Maria Carreras, Verkauferin im
Lebensmitteleinzelhandel, arbeitet bei
einem Discounter, hat friher in einem
Bio-Supermarkt gearbeitet, sucht eine
Stelle mit mehr Kundenkontakt

Elena Adamopoulos, Verkduferin
Einzelhandel, arbeitet in einer Filiale
einer groBen Kette, mag Italien und
die italienische Lebensart, mdchte
moglichst selbststindig arbeiten

Ausbildung Erfahrung Umgangsformen Flexibilitdt Teamfihigkeit
Anna S. erflillt erfillt keine Info nicht erfillt keine Info
Michael M.
A2 Unterstreichen Sie in den Sprechblasen die Begriindungen. Markieren Sie Hallse caizvertlne Lugs
auBerdem die Verbindungsworter und das Verb.  aAB oo
) . . ..., weil ... hat.
Ich glaube, Anna hitte keine Chance. Maria kann sich bewerben, weil ...,denn ... ist....
Sie ist nimlich uberqualifiziert. sie die richtige Ausbildung hat. ... Deshalb hat ... .
1 ¥ ... ist ndmlich ...

Die Stelle ist fiir Elena vielleicht nicht geeignet,
denn sie will selbststindig arbeiten.
V

Ricardo Paolini sucht keine Hilfskraft. Deshalb
hat Michael wahrscheinlich keine Chance.
|

A3 Was meinen Sie: Wer hat eine Chance, die Stelle zu bekommen? Warum (nicht)?
Sprechen Sie wie in den Beispielen in A2.
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I} ein Anschreiben und ein Vorstellungsgesprich verstehen

Lesen Sie das Bewerbungsanschreiben. Erganzen Sie die Worter.  AB

Unterschrift | Anlagen

| Absender | Betreff | GruBformel | -Adresse/Anschrift |

Einleitung: Anlass des Schreibens | Schluss mit der Hoffnung auf ein positives Ergebnis |

Hauptteil: Informationen

Adresse/Anschrift

[J dber Details der Ausbildung in Spanien

[ uber die Arbeitszeiten

[ dber ihre Stirken (was sie besonders gut kann)
[] warum sie eine neue Stelle sucht

, die die Bewerbung unterstiitzen | Anrede

Maria Carreras » Bahnhofstraf3e 124 « 12545 Berlin
Tel.030/1324576 » Mobil 0163/429583 « m.carreras@lgmx.net

Delicatissimo

z.Hd. Herrn Ricardo Paolini

Sonnenallee 45

13423 Berlin Berlin, den 29.02.20..

Bewerbung als Verkauferin
Sehr geehrter Herr Paolini,

mit grof3em Interesse habe ich Ihre Anzeige in der BZ vom 23. Februar gelesen
und méchte mich bei lhnen um die Stelle als Verkauferin bewerben.
Ich bin sicher, dass ich alle erforderlichen Voraussetzungen mitbringe.

Ich habe in Spanien eine Ausbildung als Verkauferin gemacht und anschliefBend drei

Jahre in einem Bio-Supermarkt gearbeitet. Als ich nach Deutschland gekommen bin,
habe ich zwei Jahre lang einen Deutschkurs besucht und die B2-Priifung bestanden.
Seit zwei Jahren arbeite ich in Berlin bei einem Discounter. Meine Aufgaben sind die

Bestellung von Waren, die Warenannahme und die Qualitatskontrolle. Auf3erdem bin

ich fur das Auffullen der Regale sowie fur die Prasentation der Waren zustandig.

Ich bin zeitlich flexibel und arbeite gern mit Kollegen zusammen.

Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgespréach wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grif3en

horia Carveras

Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse

Carreras und Ricardo Paolini auBerdem? Kreuzen Sie an. AB

warum sie bei Delicatissimo arbeiten will

iber die Bezahlung

iber die Probezeit

warum sie von 2008 bis 2010 nicht gearbeitet hat

oood

Vergleichen Sie Ihre Ergebnisse im Kurs.  AB
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Anschreiben verfassen, Vorstellungsgesprach fiihren

C1 Erganzen Sie das Anschreiben mit Ihren persdonlichen Daten. AB

mit gro3em Interesse habe ich Ihre Anzeige gelesen und mochte mich bei lhnen um die Stelle als
bewerben. Ich bin sicher, dass ich alle erforderlichen Voraussetzungen mitbringe.

Ich habein eine Ausbildung als gemacht und anschlief3end gearbeitet.

habeich einen Deutschkurs besucht und die -Prifung bestanden. Seit arbeite ich
[Von bis habe ich] in bei [gearbeitet]. Meine Aufgaben sind [waren]
AuBerdem bin [war] ich fur zustandig.

Situation passen. aB

Was haben Sie bisher beruflich gemacht?

2000—200% Bio-Supermarkt Madrid, 2004—2007 Ewo-Discount, seit 2010 Cento
Haben Sie noch andere Qualifikationen?

Bitte erzdhlen Sie etwas genauer Giber Ihre Berufsausbildung in Ihrem Heimatland.

Wann und wo haben Sie Deutsch gelernt? Sprechen Sie noch andere Sprachen?

Was koénnen Sie besonders gut? Was wiirden Sie am liebsten machen?

b Welche Uberschrift passt zu welchen Redemitteln? Ordnen Sie zu.  AB

nachfragen iiber Berufserfahrung sprechen iiber Vorlieben und Fihigkeiten sprechen

(14 {1 (1%
Ich habe ... Jahre in .../ Besonders gut kann ich ... Das verstehe ich nicht.
als ... gearbeitet Ich wiirde gern/am liebsten ... Wie meinen Sie das?
Ich habe/musste.... Mir wiirde es Spaf3 machen, zu ... Was meinen Sie mit...?
Ich habe ... gelernt Ich mache/arbeite gern ...
Ich habe Erfahrungen in ... Ich gehe gern mit... um
» » »

¢ Formulieren Sie Ihre Antworten auf die Fragen in a mithilfe Ihrer Stichworter und der Redemittel.

Von 2000 big 2003 habe ich in einem I%io—SvPcrmaVIc’r in Madrid 5_carbci+c+.

d Arbeiten Sie zu zweit: Partner A fragt (wie in a), Partner B antwortet (wie in c).

AnschlieRend tauschen Sie die Rollen.

(3 Was modchten Sie iiber eine Stelle noch wissen? Sammeln Sie Fragen im Kurs. AB

Uberstunden | Kindergarten | Arbeitszeit | Urlaub | Probezeit | Teilzeitarbeit | ...

L Wie wiirden Sie sich auBRerdem auf ein Bewerbungsgesprach vorbereiten? Machen Sie eine Liste.

— frih ing Bett 5ghcn, damit ich avég_oéoh!afon bin.

(5 Rollenspiel: Spielen Sie zu zweit ein Bewerbungsgesprach.

Beginnen Sie das Gesprach mit einer ganz allgemeinen Frage,

z.B. ,,Haben Sie gut zu uns gefunden?”. Stellen Sie auch die Fragen
aus C2a. SchlieBen Sie das Gesprach mit einer Frage des Bewerbers
an den Chef, z.B. ob es moglich ist, den Arbeitsplatz zu besichtigen.

(6  Wie wiirden Sie sich fiir ein Bewerbungsgesprach kleiden?
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